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Kapitel 1 Datenimport Datenimport

1 Datenimport

Mit dem Datenimport-Modul konnen Daten von verschiedenen Formate wie z.B. CSV, VCard, u.s.w. importiert
werden.

Eine Schritt-flr-Schritt Anleitung zur Bedienung des Import Assistenten finden Sie im Kapitel Import Assistent.

siehe auch:
Wie kann ich...

1.1 Import Assistent

1. Wéhlen Sie die Datei mit den Daten die Sie importieren mdéchten.

2 x
Suchen in; IE}test j " IiF "

| adressliste. csv

Desktop

Y

Eigene Dateien

[ ateinarme: I.ﬁ.dressliste.cw j Dffren I
Dateityp: I Trennzeichen-getrennt [*. cav) j Abbrechen |
ps

Wahlen Sie bei Dateityp das Format in dem die zu importierende Datei vorliegt, wahlen Sie die Datei aus und
klicken Sie auf Offnen.

2. Der Import-Assistent wird gestartet.
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Kapitel 1 Datenimport

Datenimport

Datenimport
Dieser Assistent begleitet Sie durch den Datenimport,

Import Konfiguration

Konfigurieren

wWillkommen beim Datenimport.

Impork:  Text Impork
Format:  Trennzeichen-getrennt (*. csw)
Juelle:  ChtemplAdressen.csy

klicken Sie bitte auf Weiter um den Datenimpart zu skarten,

Zuriick Weiker | | abbrechen

Uber die Schaltflache Konfiguration kénnen Sie Einstellungen zum ausgewahlten Import-Format vornehmen. Diese
Einstellungen hangen vom ausgewahlten Import-Format ab und miissen normalerweise nicht verandert werden.

Klicken Sie auf Weiter um fortzufahren.

3. Zuordnung der Felder
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Datenimport x
Datenimport {\
Dieser Assistent begleitet Sie durch den Datenimport,
Feldzuordnungen Fielfeld in Datenbank Importfeld Automatizch zuordnen |
Postfach - e |
Yorname Worname -
Name Mame - -
Adresse Ardresze - T
PLZ -
Ork Ot -
Land Land -
Mationalitit Mationalitst -
Korrespondenz-5prache Korrespondenz-Sprache -
Geburtsdatum Geburtsdatum -
Geburtsort Geburtsort -
. b
- Zurick | | Weiker | | abbrechen

Auf dieser Seite werden die verfigbaren Ziel-Felder den verfligbaren Spalten der Import-Datei gegenubergestellt.
Ordnen Sie alle Spalten (die Sie importieren méchten) der Import-Datei einem Feld auf der linken Seite zu.
Klicken Sie anschliessend auf Weiter.

4. Import Modus bestimmen.
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Datenimport

Datenimport
Dieser Assistent begleitet Sie durch den Datenimport,

Import Modus

Schlisselfelder

|:| IBAM-Murnmer
[ ] kundenbetreusr
[] Bemerkungen
|:| Skatus

[] Letzter Geburtstagsglickwunsa
[ adress-nr,
[] Firmennarme
[ anrede

[] Tikel

|:| Vaorname
|:| Mame

[] adresse
[]FrLz

[ e

[

———
o
Ll
=

[t
=

e

@@0

x

€

4

7 ialle Datensatze neu Einfigen:

71 Mur neue Dakensatze importieren

71 Yorhandene Datensatze aktualisisren, neue Einflgen

% Sehlisslefelder werden fir die Oberprifung won
identischen Datensatzen verwendet,

Zuriick abbrechen

Weiter

Wenn Sie Alles importieren mochten, wahlen Sie Alle Da

tensatze neu Einfigen. Wenn Sie nur neue Datensétze

importieren moéchten, mussen Sie unter Schlisselfelder alle Felder, die fir den Vergleich verwendet werden sollen,

auswabhlen.

5. Import Optionen bestimmen
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Datenimport x
Datenimport {\
Dieser Assistent begleitet Sie durch den Datenimport,

Impork Optionen

Ersten Dakensatz dberspringen

——

i E'—:' [#] Bei Fehler Import abbrechen

:"_-‘-.'-':""- Biei Fehler Datensatz ignotieran

Bei Wwarnung Import abbrechen
Eei Warnung Datensakz ignorieren

") Impoartieren
i Simulieren und nach erfolgreicher Simulation importieren
71 Mur simulieren

Bei Fehler Import abbrechen und Datenbank zuricksetzen

Biei \Warnung Import abbrechen und Datenbank zuriicksetzen

Zuriick ||-| Weiker [|| abbrechen |

Wenn Sie aus einem Format importieren, das in der ersten Zeile Spaltenuberschriften enthalten kann (z.B. CSV)
kdnnen Sie die Option Ersten Datensatz Gberspringen markieren damit die Spaltenuberschrift nicht importiert wird.
Alle anderen Einstellungen miissen normalerweise nicht verandert werden.

6. Datenmanipulation vor dem Import

7 © 2001-2009 by delight software gmbh



Datenimport

Kapitel 1 Datenimport

Datenimport

Datenimport
Dieser Assistent begleitet Sie durch den Datenimport,

Datenmanipulation Feld Ij Trirnrnen:

E‘Status nicht Trirmrmen
E‘Letzter Gaeburtstagsglickwunsch
E Adress-Mr,

E Kirzel

€ Tatigkeitsstatus
E Firmennarne
E Firmenzusatz

E‘ Anrede
€ Titel
{®postfach ghen nach
E Yarnarne H-

E Marne e DE-

E Adresse e AT-

Fixer Werk:

1] =il

Werte Ersetzen

Gross- | Kleinschreibung:

- keine

Datensatz Mummer “ed

Skart: Schritte: Format:
Z ||Dakensatz Mummer Shd - Schritt %ed

-

Ersetzen durch arosskl, i
MNein
Mein
Mein L
| Zuriick | | Weiker | | abbrechen

Hier kann fur jedes Feld definiert werden, ob und wie die zu importierenden Daten vor dem Import manipuliert

werden sollen.

Wenn Sie z.B. Postleitzahlen im Format "CH-9000" importieren méchten, kénnen Sie hier das "CH-" entfernen.

Normalerweise mussen Sie hier keine Einstellungen vornehmen.

7. Bedingte Regeln
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Datenimport x
Datenimport {\
Dieser Assistent begleitet Sie durch den Datenimport,
Bedingte R |
edingte Regeln ——
Priifurig BedingungsFeld Bedingung Bedingungswert Feld £
L
=

[4] i | [¥]

Zuriick ||1 Weiker “ abbrechen |

Hier kdnnen Sie erweiterte Kriterien fir den Import von Datenséatzen konfigurieren. Es kann z.B. definiert werden,
dass Datensatze die eine gewisse Bedingung erflllen nicht importiert werden oder der Wert eines Feldes durch den
Wert eines anderen Feldes ersetzt wird.

Normalerweise mussen Sie hier keine Einstellungen vornehmen.

8. Import Start - Kontrolle der Konfiguration
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Datenimport

Datenimport
Dieser Assistent begleitet Sie durch den Datenimport,

Impork Skark

Feldzuordnungen
ImportFeld
BIBAN-Nummer
EKundenbetreuer
EEemerkungen
BStatus
ELetzter Geburtst, .,
B.ﬁ.dress-mr.
BFirmenname

B.ﬁ.nrede
= Ticel
H'-.-'Drname

x

€

B

Der Datenimport kann nun gestartet werden.

- Import wird erst simuliert und und nur bei erfolgreicher Simulation ausgefiihrt.

Zielfeld in Datenbank.
ibannurnber
responsibleid
acomrmenk
isackive
lastdobgreeting
adrnumber
COMParTyNarne
kalkko

kitle

name

[+

Wenn Sie den Datenimport starten méchten, Kicken Sie bitte auf \Weiter,

Zuriick, | || YWeiker abbrechen

Hier kdnnen Sie alle Einstellungen tberprifen. Wenn alle Einstellungen in Ordnung sind, kdnnen Sie den Import mit

Weiter starten.

9. Import Beendet
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Datenimport {\
Dieser Assistent begleitet Sie durch den Datenimport,

Import beendet

Zeit Meldung

3 24.09,2009 15:31:23 Sirmulation gestartet

3 24,09,2009 15:31:25 Meue Datensitze: 611

3 24,09,2009 18:31:28 Aktualisierte Datensitze: 0
3 24.09,2009 15:31:25 Simulation beendet

@ 24.09,2009 15:31:28 Import gestartet

3 24.09.2009 15:31:39 Meue Datensatze: 611

§ 24,09.2009 158:31:39 Aktualisierte Datensitze: 0

§ 24.09.2009 15:31:39 Import beendet

(4] i | [¥]
Zuriick | Schliessen

Nach Abschluss des Datenimportes erhalten Sie eine ausfihrliche Aufstellung aller durchgefuhrten Aktionen. Falls
Fehler aufgetreten sind, kbnnen Sie mit Zurtick die Einstellungen entsprechend anpassen um die Fehler zu
korrigieren.

1.2 Wie kann ich...

Wie kann ich...
...eine Excel-Datei importieren?

1.2.1 ...eine Excel-Datei importieren?

1. Offnen Sie die gewiinschte Datei in Excel
2. Klicken Sie im Meni Datei => Speichern unter...

3. Wéhlen Sie bei Dateityp das Format "CSV (Trennzeichen-getrennt) (*.csv)"
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=T
Speichern in: I[h kest j @ - A 'a 2[4 £ v Extras~
@Adressliste.csv

E

Zuletzt
verwende., .

&

Dateiname:! |Adressliste, csv

-~
j abbrechen

Metzwerk,
- Dakeityp:

U]

[Trennzeichen-getrennk] (. o5yl

4. Speichern Sie die Datei mit Speichern

5. Diese Datei kdnnen Sie nun mit dem Import Assistent importieren.
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