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Kapitel 1 Berichte Berichte

1 Berichte

Mit Berichten kdnnen Berichte generiert, sprich Daten auf "Papier" gebracht werden. Das heisst, Daten aus der
Datenbank werden mit einer Layout-Vorlage, welche die Anordnung der Daten und das Design festlegt, z.B. auf
einer A4-Seite dargestellt. Dieses Dokument (Bericht) kann in einem Vorschaufenster angezeigt, ausgedruckt oder
als Datei gespeichert werden.
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Kapitel 2 Vorlagen Berichte

2 Vorlagen

Auf dieser Oberflache werden alle Vorlagen verwaltet.

|ﬁ| Varlagen - rl
Biericht-Yorlagen WW
H} Adressverwaltung orlagen
El Adressberichke | [P
El Adresslisten |G”F| Al
B Briefe Adresshlatter
=+ 53 Journal 10 Adressblatt
71 Eintrag [ Adressblatt mit Bild
7] Liste = ! Bilder
El Prakokall r‘ Bildervarschau
= ' Artikelverwaltung r‘ Ein Bild pro Seite
71 Artikelblatt [ | Fotologo
71 Preisliste r‘ Yier Bilder pro Seite
= f## Buchhaltung r‘ Zwei Bilder pro Seite
=k ) Ausgaben = Diverses
& Buchunaslisten [ | A4 seite mit visitenkarten
71 Einzelbuchung = Etiketten
=+ |5y Einnahmen Zusatzlich
EI Buchungslisten r‘ Etiketten

71 Einzelbuchung
= r'\&‘ Rechnungen
= 5 Projektverwaltung...
=1 1. Mahnung
=1 z. Mahnung
=1 3. Mahnung
=1 Rechnung
El Rechnungsliste
= * Werkauf
=k I3 Projekbverwaltung
71 Bilderverwaltung Tikel:

EI Leistungsprata. .,
= 5 verkauf w | Layout Speicher-Ork:

siehe auch:
Baumansicht Berichte

2.1 Menu

Auf "Vorlagen" kann in der Standardkonfiguration im Menu Konfiguration -> Vorlagen zugegriffen werden.

2.2 Baumansicht Berichte
In der Baumansicht werden alle Module dargestellt in welchen Berichte ausgefiihrt werden kénnen.
Auf der untersten Ebene sind die Module ersichtlich (z.B. Adressverwaltung).
Auf der zweiten Ebene sind alle Berichtarten (z.B. Briefe, einzelne Datensatze usw.) aufgelistet, welche im

entsprechenden Modul ausgefiihrt werden kénnen.
Jeder Berichtart kdnnen beliebig viele verschiedene Vorlagen hinzugefugt werden.
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Kapitel 2 Vorlagen

2.3

= &% Adressverwaltung
= adressherichte
=1 adresslisten
=1 Briefe
= 53 Journal
?1 Eintrag
7 Liste
=1 Pratakoll
= 'ﬁ Artikelverwaltung
F1 Artikelblakt
=1 Preisliste
=} i Buchhaltung
= ) Ausgaben
=l Buchungslisten
=] Einzelbuchung
=} |=) Einnahmen
| Buchungslisken
=l Einzelbuchung
= k&: Rechnungen

=] 1. Mahnung
=] = Mabnung
= = Mahnung
= Rechnung
| Rechnungsliste

=} |53 Projekbverwaltung...

siehe auch:
Vorlagen

Vorlagen

Im Abschnitt Vorlagen werden alle Vorlagen der angewdahlten Berichtart aufgelistet. Jeder Berichtart konnen
beliebig viele verschiedene Vorlagen hinzugefiigt werden. Bestehende Vorlagen kdnnen kopiert und bearbeitet

werden.
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Berichte

Yorlagen

&

Adresshlatker

[=} Bilder

F FotaLogo

= Diverses

= Etiketken
Zusatzlich

[ Etiketten

F Adresshlatt
[ adressblatt mit Bild

F Bildetvarschau
[ Ein Bild pro Seite

F Yier Bilder pro Seite
F Zwiei Bilder pro Seite

[ a4 seite mit Visiterkarten

Titel;

Layout Speicher-ork;

siehe auch:
Daten
Gruppierung
Vorlage hinzufiigen

Vorlage I6schen
Vorlage kopieren

2.3.1 Daten
Folgende Daten sind in der Vorlage enthalten:
Datenfeld Beschreibung bendtigt
Titel: Titel der Vorlage. Dieser Titel erscheint beim Ausfiihren des Berichtes im JA
entsprechenden Modul.
Layout Speicherortin  |Mit dem Layout-Speicherort kann angegeben werden, ob das Layout der JA
Datei: Vorlage in einer Datei oder in der Datenbank gespeichert wird.
Layout-Datei: Datei welche das Layout enthalt wenn bei Layout-Speicherort "Datei” JA)
ausgewahlt wurde.
7 © 2001-2009 by delight software gmbh



Berichte Kapitel 2 Vorlagen

2.3.2 Vorlage hinzufigen

e Wabhlen Sie in der Baumansicht eine Berichtart aus, bei welcher Sie eine Vorlage hinzufiigen méchten.
o Klicken Sie in der Meni-Liste auf "Vorlage hinzuftigen"”.

QEI &

Eine neue Vorlage wird hinzugefiigt (<Neue Vorlage>)

Andern Sie den Titel der Vorlage.

Geben Sie die Gruppierung ein, falls die Vorlage beim Bericht erstellen in einer Auswahlstruktur erscheinen soll.
Erstellen oder 6ffnen Sie ein Layout.

siehe auch:
Layout erstellen
Layout-Datei 6ffnen
Layout bearbeiten

2.3.3 Vorlage l6schen

e Wabhlen Sie in der Vorlagenliste die Vorlage aus, welche Sie I6schen méchten.
o Klicken Sie im Seitenmenu auf "Vorlage lI6schen".

aoal AEE I e

o Falls das Layout der zu I6schenden Vorlage in einer Datei gepeichert ist, folgen Sie dem erscheinenden Dialog
um die Layout-Datei zu I6schen oder beizubehalten. Falls das Layout der zu lIéschenden Vorlage in der
Datenbank gespeichert ist, wird das Layout direkt geldscht.

2.3.4 Vorlage kopieren

e Wabhlen Sie in der Vorlagenliste die Vorlage aus, welche Sie kopieren mochten.
¢ Klicken Sie im Seitenmenu auf "Vorlage kopieren".

DHEI@QEH A SIS

¢ Die Vorlage wird kopiert.

o Falls das Layout der zu kopierenden Vorlage in einer Datei gepeichert ist, erscheint ein Speichern-Dialog in dem
Sie den Pfad und Dateinamen der neuen Layout-Datei angeben kdnnen.

Falls das Layout der zu kopierenden Vorlage in der Datenbank gespeichert ist, wird das Layout direkt kopiert und
in der Datenbank gespeichert.

e Andern Sie den Titel der Vorlage (Kopie von ...).

e Bearbeiten Sie das Layout.

siehe auch:
Layout erstellen
Layout-Datei 6ffnen
Layout bearbeiten

© 2001-2009 by delight software gmbh 8



Kapitel 2 Vorlagen Berichte

2.3.5 Layout erstellen

o Wabhlen Sie in der Vorlagenliste die Vorlage aus, zu welcher Sie ein Layout erstellen mdchten.

e Wabhlen Sie aus, ob das Layout in einer Datei oder in der Datenbank gespeichert werden soll. (Siehe
Layout in Datei oder Datenbank speichern)
¢ Klicken Sie auf "Layout erstellen”

OEIOIE 4SS E

e Wabhlen Sie im erscheinenden Auswabhlfenster die Art des Layouts aus.

Meues Layout erstellen x
] RTF-Bericht (RichText-Layout)

- )
#L9-Bericht (Excel-Layauk)

FastReport3-Beticht (integrierter Layout-Editar)
p (gle=le :

- Etilatbarn Povichb (Eril-abbama] sumiibl b

Ubernehmen || abbrechen

¢ Klicken Sie auf ibernehmen.
e Das Layout wird im entsprechenden Vorlagendesigner ge6éffnet und kann dort erstellt werden.

Referenzen zur Erstellung von Layouts:
Referenz RTF-Berichte

2.3.6 Layout-Datei verknupfen

e Wabhlen Sie in der Vorlagenliste die Vorlage aus, mit welcher Sie eine externe Layout-Datei verkniipfen méchten.
e Wahlen Sie den Layout Speicher-Ort "Datei".
e Wabhlen Sie die externe Layout-Datei Giber die Schaltflache [...] aus.

Lavaout-Datei:

e Es erscheint ein Offnen-Dialog in dem Sie die Layout-Datei auswéhlen kénnen.

siehe auch:
Layout bearbeiten

9 © 2001-2009 by delight software gmbh
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Kapitel 2 Vorlagen

2.3.7

Layout bearbeiten

2.3.8

e Wabhlen Sie in der Vorlagenliste die Vorlage aus, bei welcher Sie das Layout bearbeiten méchten.
o Klicken Sie auf Layout bearbeiten fihren Sie eine Doppelklick auf die Vorlage in der Vorlagenliste aus.

. 4 L
B! SIS =
e Das Layout wird im entsprechenden Designer gedffnet in dem es bearbeitet werden kann.

Referenzen zur Erstellung von Layouts:
Referenz RTF-Berichte

Layout in Datei oder Datenbank speichern

2.3.9

Es kann angegeben werden ob das Layout einer Vorlage in einer Datei oder in der Datenbank gespeichert werden
soll.

Layout Speicher-Ort: Datei 0 Datenbank

Layout in Datenbank speichern:

Vorteile:
- Layout wird zentral gespeichert. Das heisst, alle Benutzer verwenden die selben Layouts (bei Netzwerkversionen)
- Es werden keine Layout-Dateien bendétigt.

e Wabhlen Sie bei Layout Speicher-Ort die Option Datenbank um eine verknupfte Layout-Datei in die Datenbank zu
speichern (importieren).

Es erscheint ein Dialog den Sie wie folgt beantworten kénnen:

o Klicken Sie auf Ja um die Layout-Datei in der Datenbank zu speichern.

o Klicken Sie auf Nein um die Layout-Datei nicht in der Datenbank zu speichern. Es wird eine neues, leeres Layout,
in der Datenbank erstellt.

Layout in Datei speichern:

Vorteile:
1. Layout-Datei kann fir mehrere Vorlagen verwendet werden.
2. Layout-Datei kann per e-mail versendet werden.

e Wabhlen Sie bei Layout Speicher-Ort die Option Datei um ein bestehendes Layout als Layout-Datei zu speichern
(exportieren) und anschliessend mit der Vorlage zu verknipfen.

Es erscheint ein Dialog den Sie wie folgt beantworten kénnen:

¢ Klicken Sie auf Ja um das Layout in eine Datei zu speichern.

o Klicken Sie auf Nein um das Layout nicht in eine Datei zu speichern. Achtung! das Layout wird in diesem Fall
geldscht.

Layout exportieren

e Wabhlen Sie in der Vorlagenliste die Vorlage aus, bei welcher Sie das Layout exportieren mdchten.
o Klicken Sie auf Layout exportieren.

LG 1 SISiE
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Kapitel 2 Vorlagen Berichte

e Geben Sie einen Dateinamen ein und klicken Sie anschliessend auf Speichern.

2.3.10 Layout importieren

e Wabhlen Sie in der Vorlagenliste die Vorlage aus, bei welcher Sie das Layout importieren méchten.
o Klicken Sie auf Layout importieren.

ISR A A SISIE]

e Wihlen Sie die gewiinschte Datei aus und klicken Sie auf Offnen.

11 © 2001-2009 by delight software gmbh
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Kapitel 3 Bericht Schaltflache

Berichte

3

3.1

3.2

Bericht Schaltflache

Uber die Bericht Schaltflache kénnen Berichte anhand einer Vorlage generiert werden.

(Beispiel: Adressverwaltung -> ListenFunktionen -> Berichte)

Adresslisten

siehe auch:

Voreinstellung
Schnellfunktion

Voreinstellung

Die Voreinstellung der Bericht Schaltflache kann geandert werden.

Folgende Voreinstellungen sind maglich:

Vorschau Der Bericht wird generiert und im Vorschaufenster dargestelit.

Drucken Der Bericht wird generiert und direkt auf den Standarddrucker
ausgedruckt.

Drucken auf Nach dem generieren des Berichtes erscheint ein
Druckerauswabhlfenster in dem der Drucker ausgewahlt werden
kann.

Speichern unter  |[Nach dem Generieren des Berichtes erscheint ein "Speichern
unter"-Dialog in dem Sie den Ort und den Dateiname eingeben
kénnen unter welchem der Bericht gespeichert werden soll.

o Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Bericht Schaltflache.
e Wabhlen Sie die neue Voreinstellung aus der erscheinenden Auswahlliste.

E] Yorschau

3 Drucken

Drucken auf

"~y Speichern unter

Schnellfunktion

Wird der Mauszeiger auf der Bericht Schaltflache platziert und gleichzeitig die Steuerungstaste (Strg oder Ctrl) oder

die Grossschreibtaste gedriickt, andert sich die Funktion der Bericht Schaltflache.

Die Voreinstellung der Schnellfunktion kann geandert werden, indem wahrend dem Andern der Voreinstellung die

Steuerungstaste oder die Grossschreibtaste gedriickt wird.

siehe auch:
Voreinstellung

13
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